	[image: image1.png])

SiiRT





	GENEL EVRAK BİRİMİ
GİDEN EVRAK
İŞ AKIŞI
	Doküman No
	SİÜ.İA-068

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.05.2018

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	1/1



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	[image: image1.png]







	Genel Evrak çalışanı
Genel Evrak çalışanı

Genel Evrak çalışanı


	Evrak

Evrak-Barkod

Liste-Evrak




Üniversite birimlerinden Üniversite dışına gönderilecek evrakın teslim alınması. 








Evrakın zarflanması ve Posta makinasından geçirilmesi





Gün sonunda Posta listesi yapılması/posta gönderilmesi
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