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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Birim Amirlerine bağlı görev yapar.
VEKÂLET EDECEK
: Tekniker
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· İşletim sistemlerini ve diğer programları yükleme

· Güvenlik Duvarında öğrenci kayıt işlemleri

· Genel teknik sorunlar da destek hizmeti

· Bilgisayara yazılım kurulumu ve testi işlemleri

· Bilgisayar donanım arızalarını tespit edip çözüm üretme

· Yazıcı tarayıcı kurulumu ve bunlarla ilgili destek hizmeti

· Mezun olan öğrenci ve ilişiği kesilen personelin ayrılma prosedürü ne uygun olarak işlemleri yapmak örnek güvenlik duvarını kaydının silinmesi mail kayıtlarının askıya alınması

· EBYS ile ilgili e-imza sorunların çözümü

· Gerekli hallerde kablolama işlemlerinin yapılması

· Önceden tasarlanmış bir otomasyon sistemini kurmak, tümüyle çalışır hale getirilebilir ve bakım onarımını yapmak

· Sistemlerin güncelleştirilmesinde gerekli olan birimlerin( bellek, hard disk, diğer kartlar) seçimini yaparak sisteme montaj eder ve çalışır hale getirilmesini sağlar

· Bilgi işlem merkezlerinde gerekli donanıma kurulmasını sağlar ve güvenliğinin sağlanması için kurulum esnasında gerekli önlemleri alır.
· Asgari düzeyde yazılım bilgisine ihtiyaç duyulan sistemlerde sistem kurulumlarını yapmak ve çalışabilir hale getirmek

· Donanım birimlerini sisteme tanıtarak en verimli şekilde çalışmasını sağlamak

· Yazıcıların toner kartuş ve şeritlerini değiştirmek

· İnternet bağlantısı ve ayarlarını gerçekleştirmek

· Bilgisayar ve yazıcıları Network ortamında çalıştırıp paylaşım işlemlerini sağlamak

· Sınıflarda bulunan projeksiyon cihazları ve akıllı tahta ile ilgili Öğretim elemanlarına teknik destek hizmeti vermek. 
· Teknik şartname hazırlamak

· İdare Amirlerinin verdiği görevleri yapmak.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· 657 sayılı DMK’ya göre Tekniker statüsünde olmak.
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