	
	SÖZLEŞMELİ PERSONEL MAAŞ ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI
	Doküman No
	SİÜ.İA-0429

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.02.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	1/2




	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	ilgili
Dokümanlar

	 (
Maaş tahakkuk hazırlık işlemlerinin 
başlatılması (PDB’den gelen Atama Kararnamesi/re’sen)
)




 (
Bilgiler Doğru mu?
) (
1
) (
Sistem üzerinden Muhasebeye gönderilir.
 
) (
Kontrol edildikten sonra onaylanır.
 
) (
Sistem üzerinden Gerçekleştirme Görevlisi
ne gönderilir.
 
) (
EVET
) (
Sözleşmeli
 personelin maaşlarının 
KBS tarafından hesaplanması ve 
kontrol edilmesi
İ
lgili programlara verilerin girişi
(KBS
, SGK, BES vb.
)
HAYIR
)
	

İlgili Birim
Maaş Tahakkuk Memuru
[bookmark: _GoBack]







Maaş Tahakkuk Memuru





Maaş Tahakkuk Memuru






Maaş Tahakkuk Memuru







Maaş Tahakkuk Memuru






Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi





Harcama Yetkilisi
	DŞ-009-657 sayılı Kanun 
DŞ-014-5510 sayılı Kanun 
DŞ-103-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 
-Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslar (BKK: 06.06.1978-7/15754)
-Sözleşmeli Personele Ek Ödeme Yapılmasına Dair Karar (BKK: 03.01.2012-2012/2665)
FR-243-Aile Durumu Bildirimi Formu
FR-244-Aile Yardımı Bildirimi Formu 



KBS







Ödeme Emri, İcmal, Banka Listesi, Maaş Bordrosu






KBS







KBS

KBS






KBS















	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	ilgili
Dokümanlar

	 (
Kontrol edildikten sonra 
imzalanır
.
 
) (
1
)



 (
İlgililerin hesaplarına ücretleri aktarılır.
) (
Hayır
) (
Kontrol edildikten sonra 
onaylanır ve bankaya talimat verilir.
) (
Evet
) (
Maddi hata var mı? Eksik belge var mı?
) (
İmzalanan belgelerin, ödeme yapılmak üzere SGDB’ye gönderilmesi.
Sistem tarafından üretilen ve çıktıları alınan belgelerin ile fiziki ortamda üretilen belgelerin imzaya hazırlanması.
Kontrol edildikten sonra 
imzalanır
.
 
)
	






Maaş Tahakkuk Memuru







Maaş Tahakkuk Memuru
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi 




Maaş Tahakkuk Memuru




Ön Mali Kontrol
Muhasebe
Yetkilisi






Muhasebe
Yetkilisi











Banka


	






Ödeme Emri Belgesi
Banka Listesi, İcmal, Personel Bildirimi vb.







Ödeme Emri Belgesi
Banka Listesi, İcmal, Personel Bildirimi vb.






ÖEB ve Ekleri





KBS
ÖEB ve Ekleri








KBS
ÖEB ve Ekleri











Dekont




	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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